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 Раздел I. Общие положения
1.1. Настоящий должностной регламент разработан в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (далее – Федеральный закон о гражданской службе), на основании нормативных правовых актов, регулирующих прохождение федеральной государственной гражданской службы Российской Федерации (далее – гражданская служба), положением Северо-Восточного территориального управления Федерального агентства по рыболовству (далее – Управление), положением об отделе контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды                            их обитания по Корякскому округу (далее – отдел). 

1.2. Должность федеральной государственной гражданской службы    ведущий специалист-эксперт  в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы отнесена к старшей группе должностей федеральной государственной гражданской службы, категории – «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности: 11-3-4-012.
1.3. Область профессиональной служебной деятельности (далее – область деятельности) федерального государственного гражданского служащего (далее – гражданский служащий): Регулирование сельского хозяйства и ветеринарии (выработка и реализация государственной политики, нормативное правовое регулирование в сфере рыболовства, аквакультуры и сохранения водных биологических ресурсов. Предоставление государственных услуг в сфере рыбного хозяйства).
1.4. Вид профессиональной служебной деятельности гражданского служащего: Регулирование рыболовства и сохранение водных биоресурсов.

1.5. Гражданский служащий, замещающий должность « ведущий специалист-эксперт отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу»  назначается на должность и освобождается  от должности руководителем Управления в порядке установленном законодательством Российской Федерации.
1.6. Гражданский служащий, замещающий должность «ведущий специалист-эксперт отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу»  непосредственно подчиняется    начальнику отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу либо лицу, исполняющему его обязанности
1.7. В период  временного отсутствия « ведущего специалиста-эксперта отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу»,   исполнение его должностных обязанностей возлагается на другого гражданского служащего согласно распределению обязанностей и взаимозаменяемости в Отделе контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу.
1.8.  В случае временного отсутствия « ведущего специалиста-эксперта  отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу», исполнение его полномочий и должностных обязанностей возлагается на другого гражданского служащего, согласно распределению обязанностей и взаимозаменяемости в Отделе контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу.
1.9. В своей служебной деятельности    ведущий специалист-эксперт  отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу   руководствуется: Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральным законом    от 25 декабря 2008 года № 273 « О противодействии коррупции»,   и другими федеральными законами, в том числе федеральными законами, регулирующими особенности прохождения гражданской службы, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Водным кодексом Российской Федерации, Правилами рыболовства для Дальневосточного рыбохозяйственного бассейна, правовыми актами Федерального агентства по рыболовству (далее – Росрыболовство), положением  Росрыболовства, положением Управления, локальными нормативными актами Управления, положением об отделе, настоящим должностным регламентом.

Раздел II.  Квалификационные требования
  Для замещения должности « ведущий специалист-эксперт отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу»  устанавливаются следующие квалификационные требования, включающие базовые и профессионально-функциональные квалификационные требования.
2.1. Базовые квалификационные требования:
2.1.1. Гражданский служащий, замещающий должность «ведущий специалист-эксперт отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу», должен иметь высшее образование не ниже уровня «бакалавриат».

2.1.2 Для должности  «ведущий специалист-эксперт отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу не установлено требований к стажу государственной гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки.
2.1.3. Гражданский служащий, замещающий должность «ведущий специалист-эксперт отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу»  должен обладать следующими базовыми знаниями и умениями:
1) знание: государственного языка Российской Федерации (русского языка); 
2) знаниями основ:

а)  Конституции Российской Федерации,

б) Федерального закона от 27 мая 2003г. №58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»,

в) Федерального закона от 27 июля 2004г. №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»,

г) Федерального закона от 25 декабря 2008г. №273-ФЗ «О противодействии коррупции»,

д) знаниями и умения в области информационно-коммуникационных технологий,

ж)  Федерального закона  от 20 декабря 2004 года № 166-ФЗ                        «О рыболовстве и сохранении водных биологических ресурсов», 
з)  указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов в рамках компетенции Росрыболовства; основ правил рыболовства для Дальневосточного рыбохозяйственного бассейна; основ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях; основ Водного кодекса Российской Федерации; основ технических характеристик судов и типы применяемых орудий лова; основ Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; основ организации     и прохождения государственной гражданской службы; порядка составления установленной отчетности, основ форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления; правил деловой этики; основ делопроизводства.
Общие умения:
-  умение: мыслить системно (стратегически); 
- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
- коммуникативные умения;
- управлять изменениями;
Управленческие умения:
- умение  руководить подчиненными; эффективно планировать, организовывать работу и контролировать её выполнение;

2.2. Профессионально-функциональные квалификационные требования.
2.2.1. Гражданский служащий, замещающий должность  «ведущий специалист-эксперт отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу» должен иметь высшее образование не ниже уровня бакалавриата  
2.2.2. Гражданский служащий, замещающий должность «ведущий специалист-эксперт отдела  контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу» должен обладать следующими профессиональными знаниями в сфере законодательства Российской Федерации:
 - Федеральный закон от 20декабря 2004г. №166-ФЗ «О рыболовстве и сохранении водных биологических ресурсов»;
- Федеральный закон от 26 декабря 2008г. №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001г. №195-ФЗ;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2012 г. №1394 «Об утверждении Положения об осуществлении федерального государственного контроля (надзора) в области рыболовства и сохранения водных биологических ресурсов»;

- Приказ Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 18 февраля 2015 №58 «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральным агентством по рыболовству государственной функции по осуществлению государственного контроля и надзора за соблюдением законодательства в области рыболовства и сохранения водных биологических ресурсов, за исключением водных биологических ресурсов, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения и занесенных в Красную книгу Российской Федерации»;
- иные федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации и иные нормативные правовые акты в рамках компетенции Федерального агентства по рыболовству, структуры и полномочий органов государственной власти и местного самоуправления, основ организации прохождения государственной гражданской службы, методов применения информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование межведомственного документооборота, основ делопроизводства и системы документооборота, порядка работы со служебной информацией, норм служебной, профессиональной этики и общих принципов служебного поведения государственных гражданских служащих.
2.2.3. Иные профессиональные знания    ведущего специалиста-эксперта  отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу должны  включать:
 - основные направления и приоритеты государственной политики в области  развития рыбного хозяйства:
- основные принципы управления водными биоресурсами;
2.2.4. Гражданский служащий, замещающий должность «ведущий специалист-эксперт  отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу», должен обладать следующими профессиональными умениями:

 - оперативно принимать решения;
- обеспечивать выполнение поставленных задач;

- проводить деловые переговоры, публичные выступления;

2.2.5. Гражданский служащий, замещающий должность «ведущий специалист-эксперт  отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу», должен обладать следующими функциональными знаниями:
 
- принципы, методы, технологии, и механизмы осуществления контроля (надзора);

- виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;


- понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;


- институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;


- процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;


- ограничения при проведении проверочных процедур;


- меры, принимаемые по результатам проверки;


- плановые (рейдовые) осмотры;


- основания проведения и особенности внеплановых проверок;
 2.2.6. Гражданский служащий, замещающий должность « ведущий специалист-эксперт  отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу», должен обладать следующими функциональными умениями:
–– подготовка отчетов, докладов, тезисов, презентаций; подготовка разъяснений, в том числе гражданам, по вопросам применения законодательства Российской Федерации в сфере деятельности Росрыболовства; рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов; проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований); проведение плановых и внеплановых выездных проверок; формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий; осуществление контроля исполнения предписаний, решений               и других распорядительных документов.   

Раздел III. Должностные обязанности

3.1.   Ведущий специалист-эксперт  отдела  контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу  должен (обязан):
- знать и руководствоваться в своей работе Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, международными договорами и соглашениями Российской Федерации, нормативными  правовыми актами Управления и иных федеральных органов исполнительной власти;
- соблюдать общие принципы служебного поведения государственных гражданских служащих, утвержденные Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002г. № 885, положения Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Росрыболовства и его территориальных органов;

- своевременно и качественно исполнять поручения руководителя Управления, заместителя руководителя Управления, начальника отдела и взаимодействовать с должностными лицами отделов Управления в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

- обладать знаниями в области информационно-коммуникационных технологий, необходимых для выполнения должностных обязанностей в соответствующей области профессиональной служебной деятельности.
 - исполнять должностные обязанности в соответствии с Положением об Управлении, Положением об отделе контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу и настоящим Регламентом на высоком профессиональном уровне;
- соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;

- соблюдать настоящий Регламент и Служебный распорядок;

- поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;
- не разглашать сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающих их честь и достоинство;

- беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;

- соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации;

- сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;

- не совершать поступки, порочащие его честь и достоинство;

- проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками Управления;

- не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или авторитету Управления;

- соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации;

- взаимодействовать по вопросам, отнесенным к его компетенции, с подведомственными организациями Агентства. С другими организациями и гражданами;

- уведомлять представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений, исполнять иные обязанности, установленные Федеральным законом от 25.12.2008г. №273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

- осуществлять иные полномочия и обязательства в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Раздел IV.Права

4.1.   Ведущий специалист-эксперт отдела контроля надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу имеет права:
предусмотренные статьей 14   Федерального закона от 27 июля 2004г. №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами о государственной, гражданской службе, в том числе право:

— на обеспечение надлежащими организационно-техническими условиями, необходимыми для исполнения должностных обязанностей;

— ознакомление с настоящим  Регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности государственной гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;
- получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, внесение предложений по совершенствованию деятельности отдела, участие в обсуждении вопросов деятельности отдела;

- отдых, обеспечиваемый установлением нормально продолжительности служебного времени, предоставление выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительного отпусков;

-  оплату труда и другие выплаты в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а так же на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;

- защиту сведений о себе;

- должностной рост в соответствии с требованиями, предусмотренными законодательством Российской Федерации;

- на профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- членство в профессиональном союзе;

- проведение по его заявлению служебной проверки;

- рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с законодательством о государственной гражданской службе;

- ношение знаков различия и отличия установленного образца, а так же форменной одежды установленного образца в порядке, определяемом Агентством;
Имеет иные права, предусмотренные нормативными правовыми и правовыми актами, в том числе Положением об Отделе контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу.

Раздел V. Ответственность гражданского служащего за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей.
5.1.     Ведущий специалист-эксперт  отдела контроля надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу  несёт установленную    законодательством Российской Федерации ответственность за:
- неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей;
 - действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан;
- разглашение государственной тайны, а так же сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, за исключением случаев, если должностные обязанности было невозможно исполнить по обстоятельствам не зависящим от него;

- разглашение сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведений, касающихся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающих их честь и достоинство;

- несоблюдение ограничений и запретов, связанных с прохождением государственной гражданской службы, нарушений положений Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Росрыболовства и его территориальных органов;

- причинение имущественного ущерба, связанного со служебной деятельностью;

- несвоевременное и некачественное выполнение заданий и указаний начальника отдела, приказов и распоряжений руководителя Управления, заместителя руководителя Управления;

- нарушение установленных правил работы со служебными документами;
- нарушение Служебного распорядка, инструкций о пропускном и внутри объектовом режимах, правил пожарной безопасности и охраны труда;
- нарушение служебной и исполнительской дисциплины;
  Ведущий специалист-эксперт  отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с законодательством в случае исполнения им неправомерного поручения.
Раздел VI.  Перечень вопросов, по которым вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

Вопросы, по которым ведущий специалист-эксперт вправе или обязан самостоятельно принимать решения, определяются начальником отдела.
Раздел VII. Перечень вопросов, по которым вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
Вопросы, по которым ведущий специалист-эксперт вправе или обязан участвовать при подготовке решения по сложным текущим вопросам, а также выполнять оперативную текущую работу  по обеспечению их выполнения,  определяются начальником отдела.
Раздел VIII. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования

и принятия данных решений


Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения, согласования проектов и принятия управленческих и иных решений определяются и осуществляются на основании законодательства Российской Федерации, приказов и распоряжений Росрыболовства,  Управления.


Подготовка и оформление проектов документов осуществляется в соответствии с требованиями Правил делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009г. № 477, и Инструкции по делопроизводству в Управлении.

Раздел IX. Порядок служебного взаимодействия в связи с исполнением должностных обязанностей

   Ведущий специалист-эксперт  отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу
 по поручению начальника отдела взаимодействует с федеральными государственными гражданскими служащими Управления, федеральными, государственными гражданскими и гражданскими служащими иных государственных органов, другими гражданами и организациями в установленном порядке.

При необходимости передачи или получения информации гражданский служащий может взаимодействовать с работниками соответствующих органов или организаций, а также гражданами в рабочем порядке (устно)  с помощью различных средств связи (телефон, телеграф, факс, Интернет) либо при личной встрече.
Раздел X. Перечень государственных услуг, оказываемых

гражданам и организациям

При выполнении своих должностных обязанностей    ведущий специалист-эксперт  отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу оказывает следующие государственные услуги:
— предоставление юридическим и физическим лицам разъяснений                     по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
Раздел XI. Показатели эффективности и результативности 

 профессиональной служебной деятельности

 Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности   ведущего специалиста - эксперта  отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу  оценивается следующими показателями: 
 — качество, своевременность и полнота подготовки документации и информации;

— отсутствие нарушений сроков работы с документами;

— отсутствие нарушений трудовой и производственной дисциплины;
        –– отсутствие нарушений положений Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;

— качественное выполнение своих должностных обязанностей в соответствии, с функциональными задачами.

С должностным регламентом ознакомлен(а):

_____________________                            ____​​​​​​​​​​​​​​___​​​​​​​_________________
                         (подпись)                                                                                           (инициалы, фамилия)
«____» ____________ 20__ год
Проект должностного регламента внесен:

Начальник отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания по Корякскому округу

_________________                __________________

       (подпись)                                                                 (инициалы, фамилия)

«______»_________________ 20___г.

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель руководителя Управления

_________________                __________________

       (подпись)                                                                 (инициалы, фамилия)

«______»_________________ 20___г.

Начальник отдела правового обеспечения

и управления делами

_________________                __________________

       (подпись)                                                                 (инициалы, фамилия)

«______»_________________ 20___г.

Начальник отдела государственной службы,

кадров и противодействия коррупции

_________________                __________________

       (подпись)                                                                 (инициалы, фамилия)

«______»_________________ 20___г.

С должностным регламентом ознакомлен(а):

_____________________                            ____​​​​​​​​​​​​​​___​​​​​​​_________________
                         (подпись)                                                                                           (инициалы, фамилия)
«____» ___________
Л И С Т
ознакомления с должностным регламентом начальника отдела контроля, надзора и охраны водных биологических ресурсов и среды их обитания

по Корякскому округу.
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